Modèle indicatif, pas encore relu par un avocat : à vérifier et adapter avant usage.
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[nom du destinataire]
[adresse du destinataire]
[ville du cabinet], le [date du jour]
N/réf. : [référence du dossier]
Concerne : [intitulé du dossier]
Madame, Monsieur,
Pour poursuivre la défense de vos intérêts, j'ai besoin du document suivant : [document attendu].
Je vous remercie de me le faire parvenir pour le [date] au plus tard, l'affaire étant fixée à l'audience du [date de l'audience].
Je reste à votre disposition pour toute question.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes sentiments dévoués.
[votre nom]
Avocat
